
申請要領(委託) 

令和６年度福岡地区水道企業団 
競争入札参加資格審査申請（追加申請）要領（委託） 

令和６年度において福岡地区水道企業団が行う業務の委託についての競争入札に

参加を希望する方は、下記のとおり競争入札参加資格審査申請書（追加）を提出し

てください。（工事、物品・リースを希望される方はそれぞれ別途申請が必要です。） 
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１．競争入札参加資格審査申請（追加）の対象者及び申請可能な区分 

(1)令和５年８月１日現在、福岡地区水道企業団競争入札有資格者名簿に登載されていない者。 

   ・・・「工事」、「委託」、「物品」、すべてについて申請可。 

 (2)令和５年８月１日現在、福岡地区水道企業団競争入札有資格者名簿に登載されている者。 

   ・・・「工事」、「委託」、「物品」、のうち、名簿登録されていない区分についてのみ申請可。 

  ※すでに名簿登録されている申請区分業種及び申請希望順位等の変更はできない。 
 
２．競争入札参加有資格者の有効期間 

競争入札参加資格審査の結果、競争入札有資格者名簿に登載された方は、「令和６年８月１日から令

和７年７月３１日まで」の間の競争入札についての参加資格を有します。 
 

３．競争入札参加資格 

 (1) 競争入札に参加できない者（※詳細は別紙参照） 

① 地方自治法施行令第 167条の 4に該当する者。 

② 福岡地区水道企業団指名停止等措置要領別表第 3に該当する者。 

 (2) 競争入札参加に必要な資格 

① 市町村税を滞納していないこと。 

② 消費税及び地方消費税を滞納していないこと。 

（※ただし、①及び②については、新型コロナウイルス感染症の影響に伴い、納税猶予を受けている 

者は滞納していない者とみなす。） 

③ 経営状態が著しく不健全であると認められないこと。 

④ 営業に関し法律上必要とする資格を有すること。 

 (3) 暴力団排除策の強化について 

代表者（個人事業主を含む）、役員及び支店等に委任する場合の支店長等（以下「代表者等」とい

う。）の氏名、氏名のフリガナ、生年月日、性別を様式３号「代表者・役員等情報 届出書」にて、提

出してください。暴力団を排除するため、様式３号の情報を警察への照会に使用します。 

 

４．競争入札参加資格審査申請区分 

別表の申請区分業種分類表（委託）を参照し、希望する登録区分を決定してください。 

（１位から３位まで申請できます。 申請後に登録区分の変更はできません。） 

 

５．競争入札参加資格審査申請受付 

 (1) 郵送受付期間 

令和６年２月２０日（火）～令和６年３月２２日（金） 

                                           （当日消印有効） 

 (2) 受付方法 

① 郵送受付 

書留郵便にて郵送してください。 

② 郵送先 

〒815-0031 福岡市南区清水四丁目３番１号 

      福岡地区水道企業団 財務課 登録審査担当 

③ 提出書類の修正・追加等（以下「補正」という。）の期限 

令和６年４月１９日（金） 
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④ 問い合わせ

○期 間 令和６年２月１４日（水）～令和６年３月２２日（金）まで 

（土・日・祝日を除く） 

○時 間  午前９時３０分から午後５時まで（正午から午後１時までを除く） 

○連絡先  電  話（０９２）５５２－１９９８ 

ＦＡＸ（０９２）５５２－１７２９ 

６．競争入札参加資格申請書類(提出書類) 

(1) 指定様式

(2) 必ず提出が必要な書類

【様式１】令和６年度競争入札参加資格審査申請書（追加）（委託）

【様式２】競争入札参加資格審査調書（委託）（※№１、№2を両面印刷してくださ

い）【様式３】代表者・役員等情報 届出書

【様式４】誓約書

【様式８】委託業務実績表

【様式９】技術者及び従事者名簿

【様式 13】提出書類一覧表

(3) 該当する方のみ提出が必要な書類

【様式５】申立書

法人の場合は提出不要、個人の場合は提出が必要です。 

【様式６】委任状

法人等で、本企業団との取引を代理人（支店長、営業部長、出張所長等）に委任する場合は提

出してください。

【様式７】支店・営業所等の調書

支店、営業所等での取引を希望する場合は提出してください。 

【様式 10】許可・免許等一覧表 

「【様式６】委任状」を提出し取引を代理人に委任する法人の場合、証明書等は、代理人のも

のが必要なものがありますのでご注意ください。 

【様式 11】設計調査等の実績調書（※№１、№2を両面印刷してください） 

土木設計を希望される方で水道事業に関する実績が有る方は提出してください。

【様式 12】清掃・警備業者調書 

清掃委託（「建築物ねずみ昆虫等防除」を含む）・警備保守のいずれかで登録を希望する者は、

提出してください。 

(2) 添付書類

① 必ず提出が必要な書類

【添付ア】登記事項証明書又は身分証明書

（ア）法人の場合は、令和６年１月１日以降 法務局発行の「現在事項全部証明書」又は

「履歴事項全部証明書」（原本。コピー不可。）で、役員全員が記載されていること。

（イ）個人の場合は、本籍地の市区町村で令和６年１月１日以降発行の「身分証明書」

（原本。コピー不可。）。

【添付イ】市町村税を滞納していないことの証明書

登録を希望する方は、本、支店又は営業所の所在地において、市町村税の滞納がないことの
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証明書。令和６年１月１日以降発行のもの（原本。コピー不可。）。

なお、市町村が「滞納がないことの証明書」を発行していない場合は、滞納がないことを確

認できる証明書（納税証明書等、令和６年１月１日以降発行のもので、直近２年分）を提出し

てください（地方税法の規定による徴収猶予を受けている場合はその証明書。原本。コピー不

可。）。

【添付ウ】消費税及び地方消費税納税証明書

（ア）本社所在地の所轄の税務署で令和６年１月１日以降発行のもの（原本。コピー不可。）。 
（イ）証明書の種類は「その３」を選択してください(｢その３の２｣、｢その３の３｣でも可)。 

※【添付イ及びウ】について、新型コロナウイルス感染症の影響に伴い、徴収猶予等を受けている

者は、猶予許可通知書等それが確認できる書類を提出すること。 

【添付エ】返信用はがき 

通常はがき又は６３円切手を貼付済のもの。表面に返送先を記入のうえ提出してください。

（裏面は企業団で印刷するので白紙であること） 

９．（1）の通知票に使用します。 

【添付オ】返信用封筒 

申請者の所在地・会社名等を記入し、８４円切手を貼付済の長形３号封筒 

９．（2）の資格の認定書（不合格の場合は不認定の通知）の郵送に使用します。

② 該当する方のみ提出が必要なもの

【添付カ】財務諸表

法人の場合は、以下の書類を提出してください。 

貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書  それぞれ直近決算２年分 

【添付キ】営業に関する許可証明書等

関係官庁への許可、認可、登録等を必要とする業種は必ず提出してください。

建築設計、構造計算、測量、屋外看板標識製作設置、警備、不動産鑑定、登記手続等、

運送は必須提出書類があります。

証明書を提出する場合は、令和６年１月１日以降発行のもの(写し可)を提出してください。 

届出書は受付印の押印があるものを提出してください。 

有効期限のあるものについては、有効期限内のものを提出してください。 

「【様式 12】清掃・警備業者調書」の「業務の登録許可、認定及び届出」欄に記入したもの

についても提出が必要です。 

【添付ク】現況報告書の写し等 

以下に該当する場合は、当該登録を証する書類（通知書等）の写しと当該登録規程に基づく

現況報告書（直前の決算１年度分）の写しを提出してください。 

・建設コンサルタント登録規程による登録の方で、区分「土木設計」で登録申請の場合

・地質調査業者登録規程による登録の方で、区分「地質調査」で登録申請の場合

・補償コンサルタント登録規程による登録の方で、区分「補償コンサルタント」で登録申請の

場合

７．記入要領等 

共 通 

① 各様式中の登録番号欄は、空白のままで提出してください。

② 希望種目は、別紙「申請区分業種分類表(委託)」の区分(希望種目)から選んでください。
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【様式１】令和６年度競争入札参加資格審査申請書（追加）（委託） 

① 実際に当企業団と取引を行う店舗の所在地（本店の場合は、登記簿に登載されているところ。

支店・営業所等の場合はその所在地）、個人にあっては現に営業しているところを公称町名で記

入してください。

② 商号又は名称は、実際に当企業団と取引を行う店舗（本店の場合は、登記簿に登載されている

ところ。支店・営業所等の場合はその名称）を記入し、「【様式２】競争入札参加資格審査調書」

の「使用印鑑」と同一のものを押印してください。

③ 書類内容が説明できる担当者の氏名、問合せ先を明記してください。

【様式２】競争入札参加資格審査調書（委託） 

① 「【様式２】競争入札参加資格審査調書（委託）」は必ず両面印刷してください。

② 「本店」欄は、登記簿に登載されている記載事項と同一であること。

③ 「支店・営業所等」欄は、「【様式６】委任状」を提出して当企業団との取引を支店長、営業所

長、出張所長などに行わせるときのみ記入してください。

④ 「使用印鑑」欄

(ア) 使用印鑑は企業団との取引に使用する印鑑を鮮明に押印してください。

(イ) 必ずしも実印でなくてもよいが、法人の場合は商号、役職名が含まれた印鑑が望ましい。

個人の場合は、代表者の印鑑を使用印鑑としてください。なお、法人・個人ともに会社印（角

印）は使用できません。 

(ウ) 「【様式６】委任状」を提出する方は、委任状の代理人の印鑑と同一であること。

なお、商号、役職名が含まれた支店長等の印を使用印鑑とすることが望ましい。 

⑤ 営業年数は、実営業年数（休業期間は含まない）を記入してください。

⑥ 「希望種目並びに委託業務実績」欄は、次の点に留意し記入してください。

(ア) 企業団と取引を希望する業種ごとに記入してください。

(イ) 希望する種目ごとに最高位の実績から順番に記入してください。

（構成市町分は３件、他官庁分は２件、民間分は１件まで） 

ただし、履行中のものは朱書してください。

(ウ) 下請の実績は「民間」欄に記入してください。

⑦ 「登録事業名」等の欄については、登録を要する事業について登録番号等を記入してください。

なお、希望種目に関係する登録事業が記載されていない場合は、空白部分に登録事業名を記入

し、登録番号等を記入してください。

⑧ 「種目内容」欄については、建築設計、設備設計、土木設計、測量、地質調査のいずれかを希

望する者のみ各々の専門部門に○印で表示してください。

⑨ 「職員数」「種目別業務実績高」「自己資本の額」「経営状況」「営業年数」欄は、財務諸表その

他関係書類から抽出し、記入にあたっては次の点に留意してください。

(ア) 希望する種目別に業務実績高を記入してください。

(イ) 決算額は、１年度分（１２ヵ月分）を年度別に記入してください。

(ウ) 技術職員の内訳は、該当する技術者欄に延人員数を記入してください。

【様式３】代表者・役員等情報 届出書 

代表者・役員等の氏名等を記入してください。 

なお、「【様式６】委任状」を提出する方は、代理人の氏名等の記入も必要です。 

【様式４】誓約書 
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本店の所在地、商号又は名称、代表者の役職名・氏名を記入、印鑑は代表者の実印を使用してく

ださい。 

【様式５】申立書 

代表者の実印を押印してください。 

【様式６】委任状 

①  当企業団との取引を代理人（支店長､営業所長､出張所長等）に行わせる場合に、提出してくだ

さい。 

ただし、代理人の指定は、委任状に記載の全ての委任事項を委任できる場合のみです。 

（一部事項のみの委任は認めていません。） 

委任期間は令和７年７月３１日までとなります。 

なお、登録後（令和６年８月１日以降）に代理人の変更が可能です。 

（変更届の提出が必要です。） 

②  代理人の氏名は、以下の書類の「代理人氏名」欄と一致すること。 

・ 「【様式２】競争入札参加資格審査調書」の「支店、営業所等」の「代理人 役職・氏名」 

③ 「【様式３】代表者・役員等情報届出書」に、代理人氏名等の記入も必要です。 

【様式７】支店・営業所等概要調書 

支店・営業所等の業務に関する事項のみを記入してください。 

【様式８】委託業務実績表 

申請業種区分ごとに作成してください。  

【様式９】技術者及び従事者名簿 

提出日現在で在職している技術者について記入してください。 

免許や資格者証等の添付は不要です。 

なお、構成市町＊に本社又は主たる事業所を有する場合は、現在所属する技術者全員を記入して

ください。（＊構成市町・・・６ページ「８.注意事項」(8)を参照してください。） 

その他の方は、福岡地区水道企業団発注の委託(業務)に従事可能な技術者（他社の技術者を含ま

ず。）を記入してください。 

※ 技術者は、有資格者及び実務経験者を記入してください。  

【様式 10】許可・免許等一覧表 

有効期限があるものは、有効期限を記入してください。 

（有効期限が無いものは、有効期限欄は空白のままにしてください。） 

【様式 11】設計調査等の実績調書 

原則として水道事業に関する実績のうち比較的高位のものについて記入してください。 

【様式 12】清掃・警備業者調書 

注意書のとおりに記入してください。 

なお、該当業務の登録許可、認定及び届出についての証明等の写しを提出してください。 

【様式 13】提出書類一覧表 

提出している書類にチェックをして提出してください。 

 

 

８．注意事項 
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(1) 書類は楷書で明確に記入してください。

(2) 提出書類に不備や不足がある場合は、個別に連絡します。速やかに修正してください。

なお、修正がなされない場合は「申請不受理」の取扱いとします。

(3) 作成する書類は、全て上下左右１５㎜以上の余白をあけてください。

(4) 提出書類は６.(1)「指定様式」(2)「添付書類」の記号番号順に、とじひもで、縦長左とじにしてく

ださい。

指定様式【様式１】→【様式２】→【様式３】・・・【様式 11】→【様式 13】 

  添付書類【添付ア】→【添付イ】→【添付ウ】・・・【添付キ】→【添付ク】 

ただし、６.(2)「添付書類」の【添付エ】返信用はがき、【添付オ】返信用封筒はとじ込まないでく

ださい。 

(5) 申請書類の提出後、その記入事項に変更があったときは、必要書類を添付のうえ、速やかに手続き

してください。

(6) 「工事」「委託」「物品」に区分して受付けるので希望に合せてそれぞれ申請してください。

(7) 申請する登録区分（工事、委託、物品）が複数ある場合、いずれかの１つの登録区分に登記事項証

明書や納税証明書等の原本（１通）を添付し、その他の登録区分は、原本の代わりにコピーを添付す

ることができます。

【例】「工事」と「委託」の申請をする場合

工事の提出書類に証明書等の原本を添付し、委託の提出書類には証明書等のコピーを添付。 

ただし、「【様式１】令和 6 年度 競争入札参加資格審査申請書」の「登録確認」欄に申請の有無

を記載してください。

(8) 構成市町とは、福岡地区水道企業団の構成団体のことであり、次の団体をいいます。

①福岡市 ②大野城市 ③筑紫野市 ④太宰府市 ⑤古賀市 ⑥糸島市 ⑦宇美町

⑧志免町 ⑨須恵町 ⑩粕屋町 ⑪篠栗町  ⑫新宮町  ⑬久山町

⑭春日那珂川水道企業団（春日市、那珂川市）⑮宗像地区事務組合（宗像市、福津市）

(9) 申請書類等において虚偽の内容を記入、又は重要な事実について記入しない等の不誠実な者につい

ては不認定とすることがあります。

(10) 競争入札参加資格の認定を受けていても入札の指名がない場合もあります。

(11) 申請内容に虚偽記載等があることが判明した場合は、競争入札参加資格の認定を取り消すことがあ

ります。

９．競争入札参加資格の認定 

資格の認定は、令和６年８月１日付けで行います。 

(1) 書類の受理

最初に、申請書等の必要書類（添付書類を含む）が全て揃っていることが確認できた場合に、受

付通知票を郵送します。 

５.(2)③に記載の補正の期限を過ぎても、なお必要書類が不足している場合は、 

不受理扱いとなり、審査ができません。この場合は不受理通知票を送付します。 

受付通知票又は不受理通知票の郵送日は申請状況によりそれぞれ異なります。 

最も遅い場合、発送は５月末となる予定です。 

(2) 資格の認定

次に、入札参加資格の審査を行い、合格した場合に競争入札有資格者名簿に登載し、競争入札参

加資格認定書を郵送します。 

審査の結果、不合格の場合は不認定の通知を郵送します。 
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なお、いずれの場合も発送は７月下旬の予定です。 

 

１０．問い合わせ先 

〒815-0031 福岡市南区清水四丁目３番１号 

福岡地区水道企業団 財務課  登録審査担当 

電  話（０９２）５５２－１９９８ 

ＦＡＸ（０９２）５５２－１７２９ 
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